PowerPaint
=

PowerPoint 2000

Exercice 1

(W3S DANEERS A LA LONTAGTE

Vous allez réaliser le diaporama suivant, composé de 5 diapositives :

En cas d’orage... / Le froid

= Eviter les crétes

Atte ntio 1] ! ! ! « $’éloigner des pieéces métalliques

+ Ne pas stationner sous les arbres

La montagne peut étre * S'asseoir par terre + Manger une alimentation
g p Ll el hypercalorique (viande séchée, lard,

dangereuse * Ne pas s’appuyer contre une paroi féculents, pates, fruits secs, légumes secs etc.)

- S’isoler du rocher par des matériaux + Proscrire les boissons alcoolisées
isolants secs

+ Porter des vétements appropriés
+ Boire chaud et en abondance

En cas de gelure

La chaleur

* Ne pas réchauffée une zone
gelée qui risque de « re-geler »
* Porter un chapeau

. * Boire souvent
+ En groupe se surveiller

mutuellement le nez, les
oreilles et les joues * Porter des vétements

. adaptés

Commencer une nouvelle présentation

Ouvrir PowerPoint 2000 en double-cliquant sur son icéne sur le bureau :
Cliquer I'option : Nouvelle Présentation
OK ou [Entrée]

Sauvegarder le diaporama

Fichier | Enregistrer

Sélectionner le dossier dans lequel enregistrer la présentation
Saisir le nom du fichier : Montagne

Cliquer sur Enregistrer
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=
Créer et mettre en formé’'les diapositives

La 1° diapositive

Sélectionner le type de présentation désiré : Diapositive de titre
OK

Saisir le texte de la diapositive

Cliquer dans le cadre du titre
Saisir au clavier le texte suivant : Attention !!!

Cliquer dans le cadre du sous-titre
Saisir au clavier le texte suivant : La montagne peut étre dangereuse

Mettre en forme le texte

Sélectionner le texte : Attention !!!
Sélectionner la police : Times New Roman

Cliquer sur le bouton A jusqu’a ce qu’une taille de 54 soit affichée dans la fenétre
indiquant la taille de la police

Cliquer sur le bouton &

pour mettre le texte en gras
Sélectionner le texte : La montagne ... dangereuse
Sélectionner la police : Times New Roman

Cliquer sur le bouton A jusqu’a ce qu’une taille de 44 soit affichée dans la fenétre
indiquant la taille de la police

Cliquer sur le bouton pour mettre le texte en gras

Positionner un modéle prédéfini

Format / Appliquer un modele de conception...
Sélectionner le modéle : Montagne

Cliquer le bouton : Appliquer
2éme

Mettre en forme la diapositive

Insérer une nouvelle diapositive

Cliquer le bouton = dans la barre d’outils
Choisir la diapositive : Liste a puces

Saisir le texte de la diapositive

Cliquer dans le cadre du titre
Saisir au clavier le texte suivant: En cas d'orage...

Cliquer dans le cadre sous le titre
Saisir au clavier le texte suivant:  Eviter les crétes [Entrée]
S’éloigner des piéces métalliques [Entrée]

PowerPoint 2000 — Exercice 1

2/6

(s
& Fabienne ROUX - 2005



PowerPaint

Ne pas stationner sous les arbres [Entrée]
S’asseoir par terre [Entrée]

Ne pas s’allonger [Entrée]

Ne pas s’appuyer contre une paroi [Entrée]
S’isoler du rocher par des matériaux isolants secs

Mettre en forme le texte de la diapositive en utilisant les procédures de la qere
diapositive

Titre : Arial, 44, Gras

Liste a puce : Times New Roman, 32, Gras

Positionner le texte du titre

Cliquer dans le cadre du titre pour afficher la bordure
Cliquer sur la bordure (maintenir le clic) et faire glisser la souris vers le haut

Modifier la taille du cadre de texte

Cliquer dans le cadre de texte
Cliquer sur une poignée d’angle et faire glisser la souris

Insérer une image

Cliquer l'outil 2 dans la barre d’outils Dessin pour insérer une image de la
bibliotheque

Sélectionner la catégorie désirée (météo ou nature par exemple)

Cliquer sur le ClipArt désiré (éclair ou autre)

Cliquer sur le bouton Insérer le clip dans la palette contextuelle

Quitter la fenétre en cliquant le bouton X

Modifier la taille de I'image

Cliquer sur I'image
Faire glisser une poignée d’angle de I'image

Positionner I'image
Faire glisser 'image dans I'angle en haut a droite de la diapositive

Mettre en forme la 3°™ diapositive

Insérer une nouvelle diapositive
Cliquer le bouton 3 dans la barre d’outils
Choisir la diapositive : Liste a puces

Saisir le texte de la diapositive

Cliquer dans le cadre du titre
Saisir au clavier le texte suivant :  Le froid

Cliquer dans le cadre sous le titre
Saisir au clavier le texte suivant :  Porter des vétements appropriés [Entrée]
Boire chaud et en abondance [Entrée]
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Manger une alimentation hypercalorique (viande
séchée, lard, féculents, pates, fruits secs,
légumes secs etc.) [Entrée]

Proscrire les boissons alcoolisées

Mettre en forme le texte de la diapositive en utilisant les procédures de la 1°™
diapositive

Titre : Arial, 44, Gras

Liste a puce : Times New Roman, 32 ou 24, Gras

Positionner le texte du titre

Cliquer dans le cadre du titre pour afficher la bordure
Cliquer sur la bordure (maintenir le clic) et faire glisser la souris vers le haut

Modifier la taille du cadre de texte

Cliquer dans le cadre de texte
Cliquer sur une poignée d’angle et faire glisser la souris

Insérer une image

Cliquer I'outil dans la barre d’outils Dessin pour insérer une image de la
bibliotheque

Sélectionner la catégorie désirée

Cliquer sur le ClipArt désiré (flocon ou autre)

Cliquer sur le bouton Insérer le clip dans la palette contextuelle

Quitter la fenétre en cliquant le bouton %I

Modifier et positionner I'image

Cliquer sur I'image

Faire glisser une poignée d’angle de I'image pour réduire sa taille
Faire glisser 'image a droite du titre

Copier-coller I'image

Cliquer sur I'image a copier

Edition / Copier

Edition / Coller

Faire glisser 'image a gauche du titre

4éme

Mettre en forme les et 5°™ diapositives de la méme

facon :

En cas de gelure
L ® La chaleur

- Ne pas réchauffée une zone
gelée qui risque de « re-geler »

+ Porter un chapeau

. * Boire souvent
* En groupe se surveiller

mutuellement le nez, les * Eviter Ialcool
oreilles et les joues * Porter des vétements

. adaptés
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Parameétrer les effets viSuels : transitions et

animations

Paramétrer la 1°° diapositive

oo
Activer le mode trieuse en cliquant sur le bouton au bas de I'écran : BH
Paramétrer éventuellement un zoom de 50% pour visualiser toutes les diapositives

Paramétrer la transition de la 1°™ diapositive

Cliquer sur la diapositive n°1 _
Cliquer le bouton des transitions visuelles dans la barre d’outils : 5
Afficher les transitions possibles en cliquant sur le bouton déroulant
Cliquer sur l'effet désiré : Découvrir de gauche vers haut

Paramétrer la vitesse de l'effet : Lent

Paramétrer le type de transition désiré : automatiquement aprés une durée
Saisir une durée de 6 secondes

Appliquer ou [Entrée]

Paramétrer I’animation des textes des titres

Cliquer sur la diapositive n°1
Activer le mode diapositive : il
Menu Diaporama / Personnaliser I'animation...

Cocher les cases : Titre 1, Texte 2

Onglet : Ordre et Minutage

Cliquer la ligne : Texte 2

Onglet : Effets

Paramétrer les effets suivants : Passage vers le bas
OK

Paramétrer la 2éme diapositive
oo

Activer le mode trieuse en cliquant sur le bouton au bas de I'écran: oo

Paramétrer la transition de la 2°™ diapositive

Cliquer sur la diapositive n°2 _
Cliquer le bouton des transitions visuelles dans la barre d’outils : 51
Afficher les transitions possibles en cliquant sur le bouton déroulant
Cliquer I'effet désiré : Damier horizontal

Paramétrer la vitesse de l'effet : Lent

Paramétrer le type de transition désiré : automatiquement aprés une durée
Saisir une durée de 12 secondes

Cliquer le bouton : Appliquer

Paramétrer les animations de la 2°™ diapositive

Cliquer sur la diapositive n°2
Activer le mode diapositive en cliquant sur le bouton au bas de 'écran : |
Menu Diaporama / Personnaliser I'animation...
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Cocher les cases : Titre 1, Texte 2

Onglet : Ordre et Minutage

Cliquer la ligne : Texte 2

Onglet : Effets

Paramétrer les effets suivants :  Passage du haut
Estompé bleu

Recommencer pour les diapositives 3, 4 et 5 en utilisant les
parametres suivants :

Diapositive 3
Transition :  Volet vertical, Lent, 10 secondes
Ordre : Titre 1, Texte 2
Effet : Zoom avant
Estompé jaune

Diapositive 4
Transition :  Diagonale de haut vers gauche, Lent, 10 secondes
Ordre : Titre 1, Texte 2
Effet : Zoom arriére
Estompé rouge

Diapositive 5
Transition :  Balayage bas, Lent, 10 secondes
Ordre : Titre 1, Texte 2
Effet : Lignes verticales
Estompé vert

Visionner le diaporama

Menu Diaporama / Visionner le diaporama ou [F5] au clavier

Imprimer la présentation

Mise en page 7B

FIChIer/ Mlse en page R Diapositives dimensionnées pour @ —Orientation oK I
Cocher I'option Paysage pour I'impression [Affchage aTéaan <] | -Daposi e |
. { Portrait
Largeur :
des documents = Fai
FCh er/ Im r-mer Hauteur : Commentaires, documents et plan - T;
I .I o p 1 see . |18_§°“ " Portrait O
Choisir 'option Documents dans la liste Enroe # Paysage S
déroulante | X
OK |
| rexemple gui suit, 1;3;5-12 | | ¥ Copies assemblees | =
N
Imprimer = Diocuments 'E
— o)
Diapasitives LI Diapositives par page : IG "I o
I@ Diapositives EAEE g
Ordre ¥ Haorizontal  Vertical 3
Pages de commentaires o
Mode Plan
v Echelle de oris I Mettre a l'echelle de |a feuille
[T Moir et blanc intégral [~ Encadrer les diapositives 6/6
R [ Indure les animations ™ Imprimer les diapositives masquées OK Annuler |
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